Philipp-Matthaus-Hahn-Gymnasium - Leinfelden-Echterdingen

Organisationsplan - Schuljahr 2024/25 - 01. Okt. 2024

Stellv. Schulleiter
StD Timo Lang

Rektoratsassistenz

Sekretariat — Assistenz der Schulleitung
Petra Meyer / Ulrike Reith

AuRenvertretung

o Ministerium, Regierungsprasidium

o Schultrager

o Parteien/Vereine/Kirchen

o Presse

Allgemeine Dienstaufsicht
Personalangelegenheiten

o Beurteilungen

o Lehrauftrage

o Mitarbeiter der Stadt

Aufnahme und Entlassung von Schiilern
Gesamtetat

Abitur

Reisekosten

Vorbereitung und Leitung von Lehrerkonferenzen
Notenkonvente

o  Pausenaufsichten
o  Arbeitsgemeinschaften usw.
o Untis / WebUntis

Schulinterne Organisation / Stunden- und Vertretungsplan

Abitur  Organisation

o Kurswahlen

o Aufsichtsplane, Datenpflege usw.
o Datenpflege usw.

Oberstufenberatung

Korrespondenz des Schulleiters / Stellv. Schulleiters
- Allgemeine Sekretariatsarbeiten

o Posteingang usw.
- Schuler- und Klassenverwaltung

abmeldungen, Schilerummeldung, Schileriiberweisungen

prufung (sachlich/rechnerisch)

- Beschaffungswesen/Materialverwaltung (Einkauf)

StD Timo Lang o Schulan-/ -

OStR  Ruth Hebenstreit - Schuler-Unfallmeldungen

OStR  Kristina Scholz - Etatfilhrung/Finanzverwaltung
o Rechnungs

OStR  Ruth Hebenstreit

OStR  Kristina Scholz - Schlusselverwaltung

Organisation Jugendbegleiter

OStR Kristina Scholz

- Organisation/P!|

OStR Philipp Eggersdorfer

Schulwegeplan und Verkehrserziehung

- Bearbeitung und Mitarbeit bei Angelegenheiten des Schultragers
und der Gremien

lanung von Schulveranstaltungen

Betreuung der Referendare
o Schulkunde

Rektorats-Assistenz: (Mitarbeit bei Stunden-/ Vertretungsplan)

Hausmeister

- Entwicklung und Koordination Schulcurriculum
Kulturbeauftragter

- Koordination Offentlichkeitsarbeit

- Fordermaf3nahmen/Nachteilsausgleich/Notenschutz

- Kontakt Kochteam

- Fortbildungskoordination (Ifb-online)
- Selbstevaluation

- Pausenaufsichten

- Referendare: Schulkunde

- Pflege des Schulportfolios / Mediale Schulentwicklung /
Naturwissenschaften/NWT
- Medienbildung

o Beurteilungen OStR  Jochen Zieg_ler Gunther Berger / Besim Shehu

" - - - - N OStR Wolfgang Mussle - - - - N - N
Ubergangspadagogik Padagogik der Mittelstufe SR Christopher Doll Gebéaudetechnik, Gebaudesicherheit, Gebaudesauberkeit

OStR  Anke Benz OStR Wolfgang Mussle Botengénge

ABTEILUNG 1 ABTEILUNG 2 ABTEILUNG 3 ABTEILUNG 4
Abteilungsleiter: StD Jérg Hammer Abteilungsleiter: StD Alex Epp Abteilungsleiter: StD Stephan Gohdes Abteilungsleiterin: StD* Sabrina Hagmann

Fachgruppe Fachbeauftragte Fachgruppe Fachbeauftragte | Fachgruppe Fachbeauftragte | Fachgruppe Fachbeauftragte
Bildende Kunst ~ StR Isabel Lukic Mathematik StD Alex Epp | Physik OStR Jens Wittmann | Geographie StR Thorsten Just.
Deutsch StD Jorg Hammer | Gemeinschaftskunde StD Alex Epp | Biologie StR Christine Strohschein StD Sabrina Hagmann
Geschichte OStR Annette Neubert | Wirtschaft StD Alex Epp | Chemie StR Christopher Doll | Demokratiebildung StD Sabrina Hagmann
Latein StR Julia Zwink | Sport OStR Philipp Eggersdorfer | NWT StD Stephan Gohdes | Religion, ev. StR Ruth Schiebusch
Englisch StR Ellen Kalmbach OStR Jochen Ziegler | BNT StD Stephan Gohdes | Religion, rk. StR Konstanze Hummler
Franzdsisch StR Carolin Burger | Psychologie OStR Annette Neubert Ethik OStR Wolfgang Mussle
Spanisch OStR Regine Gohdes Musik OStR Christine Wiegrabe | - Technische Betreuung / Netzwerk/Datenschutz

- Studien- und Berufsorientierung
- Demokratiebildung
- GBU (Schwangerschaften)

Ludmila Liebendorfer
Anja Lerch

Schulsozialarbeit
Schulpsychologische Beratung

Evaluation
VERA 8/ Lernstand 5

Medienentwicklung/Technik
StR Felix Lever

Datenschutzbeauftragter / Sicherheitsbeauftragter
OStR Philipp Eggersdorfer

Sicherheitskonzepte / Naturwissenschaften

Gesamtorganisation Studien- und Berufsorientierung
(BO) / Bildungspartner / Ansprechpartnerin Oberstufe

StD Sabrina Hagmann
Ansprechpartnerin BO Mittelstufe, BoGy-Praktikum

OStR Regine Gohdes

. : OStR  Daniel Barbist OSIR Dagmar Nagel Sozialpraktikum
Préventionsbeauftragte Moodle
StR Carolin Burger OSIR Wolfgang Miissle StR Raphaela Wo\man .
Homepage - Organisation SIR Felix Lever Ansprechpartner Bildungspartner IMP Bereich
SiR Carolin Burger OStR  Jens Wittmann
Sammlungen Sonderaufgaben
Prospekte / Auslage n.n. | Medien StD Stephan Gohdes | Aushildungslehrerin OStR Petra Pfeiffer | Cambridge-Zertifikate StD Ulrike WeiRBenborn
Lehrmittelverwaltung OStR David Weller | Musik OStR Christine Wiegrébe | Beratungslehrerin OStR Birgit Dufft | Schileraustausch USA StD Ulrike Weil3enborn
StR Julia Benker | Geographie StR Thorsten Just | Gleichstellungsbeauftragte  OStR Kristina Scholz Frankreich OStR Petra Pfeiffer
Mathematik StD Alex Epp | NWT StD Stephan Gohdes StR  Konstanze Hummler Indien StD Konstanze Hummler
Physik OStR Jens Wittmann - ['schilerzeitu ng Sicherheitsbeauftragte Ch ~ StR AnnaKrispin | Spanien  StR Regine Gohdes
Chemie StR Anna Krispin | purchbruch SR Bilge Yorik Sicherheitsheauftragter S~ OStR  Philipp Eggersdorfer | Mittagsbetreuung OStR Kristina Scholz
Biologie StR Christine Strohschein - Sicherheitsbeauftragte Ph ~ OStR Dagmar Nagel | Netzwerkbetreuung St Stephan Gohdes
Bild. Kunst/Technik SIR lsabel Lukic | SMV Verbindungslehrer Sicherheitsbeauftragter allg. OStR  Philipp Eggersdorfer | Technik / Medien StD Stephan Gohdes
aers il StR Martin Notz Strahlenschutzbeauftragter ~ StR Felix Lever n.n.
Sportgerdte OSR Philipp Eggersdorfer StR Carolin Burger 9 StR Felix Lever
StR Joshua Hirsch WebUntis OStR Wolfgang Miissle Zeugnisverwaltung OStR Ruth Hebenstreit
OStR Kristina Scholz

Schimmelwiesenstr. 24, 70771 Leinfelden-Echterdingen

Telefon: 0711/7945534-0 - Telefax: 0711/7945534-30

Web: www.pmhg.de - E-Mail: inffo@pmhg.de
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